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1. INTRODUCTION — CONTEXTE 

Le présent appel à propositions se fonde sur le règlement (CE) 
n o 814/2000 du Conseil du 17 avril 2000 relatif aux actions 
d’information, dans le domaine de la politique agricole 
commune, qui définit le type et le contenu des actions d'infor­
mation que l'Union peut cofinancer. Le règlement (CE) 
n o 2208/2002 de la Commission, modifié par le règlement 
(CE) n o 1820/2004, établit les règles détaillées pour l’application 
du règlement (CE) n o 814/2000 du Conseil. 

Il s'agit d'un appel ayant pour objet de susciter des propositions 
concernant le financement d’actions d'information au sens de 
l'article 3, paragraphe 1, du règlement (CE) n o 814/2000, sur les 
crédits budgétaires de l’exercice 2013. Il concerne des actions 
d’information destinées à être mises en œuvre (à savoir la prépa­
ration, l’exécution, le suivi et l’évaluation) entre le 1 er avril 2014 
et le 31 mars 2015. 

Une action d’information est une opération intégrée d’informa­
tion autonome et cohérente, réalisée sur un budget unique. 

Le présent appel à propositions est également régi par le règle­
ment (UE, Euratom) n o 966/2012 du Parlement européen et du 
Conseil du 25 octobre 2012 relatif aux règles financières appli­
cables au budget général de l’Union (ci-après dénommé «règle­
ment financier») et par le règlement délégué (UE) n o 1268/2012 
de la Commission du 29 octobre 2012 relatif aux règles d’ap­
plication du règlement (UE, Euratom) n o 966/2012 du Parle­
ment européen et du Conseil relatif aux règles financières appli­
cables au budget général de l’Union (ci-après dénommé «règles 
d'application»). 

2. THÈME(S) ET PUBLIC CIBLE 

2.1. Thème 

Thème prioritaire 

La PAC réformée 

Thèmes spécifiques par public 

En ce qui concerne les citoyens, les thèmes prioritaires seront 
des sujets d’ordre général se rapportant à la PAC et s’articuleront 
autour des trois éléments fondamentaux de la PAC: la sécurité 
alimentaire, la gestion durable de nos ressources naturelles et le 
développement de nos zones rurales. L’objectif de ces actions est 
d’informer un grand nombre de personnes sur les questions 
fondamentales relatives à la réforme de la PAC. 

En ce qui concerne les acteurs ruraux, les projets devront se 
concentrer sur des questions plus spécifiques, en particulier la 
mise en œuvre de nouvelles actions introduites par la réforme 
de la PAC, telles que la convergence des aides directes, leur 
«écologisation», la conditionnalité, le soutien spécifique à 
certains types de production, l'aide aux jeunes agriculteurs et 
aux exploitations de petite taille, les mécanismes de soutien 
du marché, les organisations interprofessionnelles et de produc­
teurs, le développement de circuits d’approvisionnement courts, 
la gestion du risque, les systèmes d’assurance des revenus, l’accès 
à des systèmes de qualité tels que les AOP/IGP/STG (actions qui 
ciblent les producteurs, surtout dans les États membres dans 
lesquels on constate un faible taux d’enregistrement), l’innova­
tion et la restructuration, la modernisation et la diversification 
des entreprises, ainsi que d’autres actions en faveur du dévelop­
pement rural, ou encore les systèmes de conseil agricole. 

Quelques exemples de propositions relatives au type d’instru­
ments d’information permettant d’intégrer les campagnes d’in­
formation sont présentés au point 6.2. 

2.2. Groupes cibles 

Le grand public (et particulièrement les jeunes des zones 
urbaines) et les acteurs ruraux, notamment. L’impact de l’action 
sera évalué en fonction du type d’action et du type de public 
ciblés par cette action.
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3. CALENDRIER INDICATIF 

Étapes Date et heure ou période indicative 

a) Publication de l’appel 1 ère moitié du mois de 
septembre 2013 

b) Date limite de dépôt des 
propositions 

30.11.2013 

c) Période d'évaluation 1.12.2013-31.3.2014 

d) Informations fournies aux 
demandeurs 

1 ère moitié du mois d'avril 
2014 

e) Signature des conventions de 
subventions 

2 e moitié du mois d'avril 2014 

f) Date de début de l'action 1.5.2014 

4. BUDGET DISPONIBLE 

Le budget total alloué au cofinancement des actions est estimé à 
3 000 000 EUR. 

La Commission se réserve le droit de ne pas distribuer tous les 
fonds disponibles. 

5. CRITÈRES D'ADMISSIBILITÉ 

— Les demandes doivent être envoyées par courrier postal au 
plus tard le 30 novembre 2013 (le cachet de la poste faisant 
foi). 

— Les demandes doivent être présentées par écrit (voir le point 
14), en utilisant les formulaires de demande et de budget 
disponibles à l'adresse suivante: http://ec.europa.eu/ 
agriculture/grants-for-information-measures/index_fr.htm 

— Les demandes doivent être rédigées dans l'une des langues 
officielles de l'UE. Pour faciliter le traitement des demandes 
dans des délais opportuns, les demandeurs sont toutefois 
encouragés à rédiger leur demande en anglais ou en français 
ou, si cela n’est pas possible, à y joindre au minimum une 
traduction en anglais ou en français de la description 
détaillée de la proposition (formulaire n o 3). 

— Les demandeurs ne sont autorisés à soumettre qu’une seule 
demande pour le présent appel à propositions. 

— Le montant de la subvention demandée à la Commission 
sera compris entre les montants maximum et minimum 
visés au point 11.2 du présent appel. 

— Le pourcentage de la subvention demandée ne dépassera pas 
le pourcentage indiqué au point 11.2 du présent appel. 

Le non-respect de ces exigences entraînera le rejet de la 
demande. 

6. CRITÈRES D'ÉLIGIBILITÉ ( 1 ) 

6.1. Candidats éligibles 

Le demandeur (ainsi que ses entités affiliées, le cas échéant) est 
une personne morale légalement constituée dans un État 
membre depuis au moins deux ans au moment de la soumis­
sion de la proposition. Ce fait doit être clairement précisé dans 
la demande et dans les documents complémentaires. 

Exemples d’organisations pouvant introduire une demande: 

— organisations sans but lucratif (privées ou publiques), 

— autorités publiques (nationales, régionales, locales), 

— associations européennes, 

— universités, 

— établissements d’enseignement, 

— centres et instituts de recherche, 

— entreprises (par exemple, dans le secteur des médias). 

Les entités légales ayant un lien juridique ou de capital avec les 
demandeurs, qui ne se limite pas à l’action et n'a pas été établi 
aux seules fins de la mise en œuvre de celle-ci peuvent parti­
ciper à l'action en qualité d’entités affiliées et déclarer éligibles 
leurs coûts comme précisé au point 11.2. 

À cet effet, les demandeurs définiront ces entités affiliées dans le 
formulaire de demande. 

Si les entités affiliées participent à l’action, le dossier de 
demande doit: 

— contenir la convention écrite les concernant, 

— préciser leur rôle dans la mise en œuvre de l’action, 

— fournir toutes les pièces justificatives pertinentes permettant 
de vérifier que les entités affiliées satisfont aux critères d’ad­
missibilité, de non-exclusion et de sélection visés dans le 
présent appel à propositions. 

Des dossiers peuvent également être présentés par un deman­
deur, qu’il ait été spécifiquement établi aux fins de la mise en 
œuvre de l'action ou non, composé de plusieurs entités légales 
satisfaisant aux critères d’éligibilité, de non-exclusion et de sélec­
tion fixés dans le présent appel à propositions qui mettent 
conjointement en œuvre l’action proposée. Dans ce cas, la 
demande doit identifier lesdites entités. Aux fins de la déclara­
tion des coûts éligibles conformément au point 11.2, les entités 
qui composent le demandeur seront considérées comme des 
entités affiliées. 

Afin d'évaluer l'éligibilité des demandeurs, les pièces justificatives 
suivantes sont requises de la part du demandeur et de ses entités 
affiliées:
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Document Description Observations 

Document A Acte constitutif de l'association (sta­
tuts). 

Concerne tous les demandeurs qui ne 
sont pas des organismes de droit 
public. 

Document B Extrait récent d’inscription au registre 
officiel prévu par la législation de 
l’État membre d'établissement (tel 
qu’un extrait du journal officiel ou 
d’un registre du commerce) mention­
nant clairement la raison sociale du 
demandeur, son adresse et la date 
de son inscription. 

Concerne tous les demandeurs. 

6.2. Activités éligibles dans le cadre du présent appel à 
propositions 

Dans le contexte du présent appel à propositions, deux types 
d’actions de communication publiques intégrées sont éligibles: 

1) les actions réalisées au niveau national (celles qui ont un 
impact uniquement au niveau régional ne sont pas éligibles); 

2) les actions réalisées au niveau européen (dans plusieurs États 
membres). 

Les projets doivent comporter plusieurs des actions ou outils de 
communication mentionnés ci-dessous (cette liste n’est pas limi­
tative): 

— production et distribution de matériel multimédia ou audio­
visuel; 

— production et distribution de matériel sur support papier 
(publications, posters, etc.); 

— mise en place d'outils sur internet et via les réseaux sociaux; 

— événements médiatiques; 

— conférences, séminaires ou ateliers; 

— événements du type «ferme en ville» pour expliquer l'impor­
tance de l'agriculture à la population urbaine; 

— événements du type «portes ouvertes» pour montrer aux 
citoyens le rôle de l'agriculture; 

— expositions statiques ou mobiles ou points d'information. 

Les actions suivantes ne sont pas éligibles: 

— les actions obligatoires au titre de la législation; 

— les actions bénéficiant d'un financement de l'Union euro­
péenne imputé sur une autre ligne budgétaire; 

— les actions à but lucratif; 

— les assemblées générales ou réunions statutaires. 

Période d'exécution: 

— les activités ne devront pas commencer avant le 1 er mai 
2014; 

— les activités devront être achevées le 30 avril 2015 au plus 
tard. 

6.3. Actions présentant un caractère exceptionnel 

Une action d'information est reconnue comme présentant un 
caractère exceptionnel au sens de l'article 7, paragraphe 2, du 
règlement (CE) n o 2208/2002 dès lors que toutes les conditions 
suivantes sont remplies: 

1) l’action est effectivement mise en œuvre dans au moins trois 
États membres de l’UE; 

2) l’action d’information est proposée par un réseau établi au 
niveau européen ou ayant comme objectif de mettre en place 
et/ou de développer un réseau européen; 

3) l’action comprend un plan de diffusion susceptible d’at­
teindre au moins 5 % du public cible de l'action (grand 
public et/ou acteurs ruraux) dans chaque État membre, y 
compris les bénéficiaires directs et indirects. 

7. CRITÈRES D’EXCLUSION 

7.1. Exclusion de la participation 

Sont exclus de la participation au présent appel à propositions, 
les demandeurs: 

a) qui sont en état ou font l’objet d’une procédure de faillite, de 
liquidation, de règlement judiciaire, de concordat préventif 
ou de cessation d’activité, ou encore qui sont dans une 
situation analogue résultant d’une procédure de même 
nature prévue par les législations et réglementations natio­
nales; 

b) qui eux-mêmes, ou les personnes ayant sur eux le pouvoir de 
représentation, de décision ou de contrôle, ont fait l’objet 
d’une condamnation prononcée par un jugement rendu par 
une autorité compétente d’un État membre ayant autorité de 
chose jugée pour tout délit affectant leur moralité profession­
nelle; 

c) qui ont commis une faute professionnelle grave constatée 
par tout moyen que les pouvoirs adjudicateurs peuvent justi­
fier, y compris par une décision de la BEI ou d'une organi­
sation internationale;
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d) qui n'ont pas respecté leurs obligations relatives au paiement 
des cotisations de sécurité sociale ou leurs obligations rela­
tives au paiement de leurs impôts selon les dispositions 
légales du pays où ils sont établis ou celles du pays de 
l'ordonnateur régional ou encore celles du pays où la 
convention de subvention doit s'exécuter; 

e) qui eux-mêmes, ou les personnes ayant le pouvoir de repré­
sentation, de décision ou de contrôle, ont fait l'objet d'un 
jugement ayant autorité de chose jugée pour fraude, corrup­
tion, participation à une organisation criminelle, blanchiment 
de capitaux ou toute autre activité illégale, si ladite activité 
illégale porte atteinte aux intérêts financiers de l'Union; 

f) qui font actuellement l'objet d'une sanction administrative 
visée à l'article 109, paragraphe 1. 

7.2. Exclusion de l'attribution 

Les demandeurs ne pourront recevoir aucune aide financière si, 
au cours de la procédure d’octroi de subventions: 

a) ils se trouvent en situation de conflit d’intérêts; 

b) ils se sont rendus coupables d’une présentation erronée des 
faits en fournissant les renseignements demandés par la 
Commission européenne pour leur participation à la procé­
dure d’octroi de subventions; ou ils n’ont pas fourni ces 
renseignements; 

c) ils se trouvent dans l’une des situations d'exclusion visées au 
point 7.1. 

Les mêmes critères d’exclusion s’appliquent aux entités affiliées. 

Des sanctions administratives et financières peuvent être prises à 
l'encontre des demandeurs, ou de leurs entités affiliées le cas 
échéant, qui se seraient rendus coupables d’une présentation 
erronée des faits. 

7.3. Documents probants ( 1 ) 

Les demandeurs et entités affiliées doivent signer une déclara­
tion sur l’honneur attestant qu’ils ne se trouvent pas dans l'une 
des situations visées aux articles 106, paragraphe 1, et 107 à 
109 du règlement financier, en complétant le formulaire de 
demande qui accompagne l'appel à propositions. Ce formulaire 
est disponible sur la page web: http://ec.europa.eu/agriculture/ 
subventions pour des actions d'information/index_fr.htm 

8. CRITÈRES DE SÉLECTION ( 2 ) 

8.1. Capacité financière ( 3 ) 

Le demandeur doit disposer de sources de financement stables 
et suffisantes pour maintenir son activité pendant la période de 
réalisation de l’action ou l’exercice subventionné et pour parti­
ciper à son financement. La capacité financière du demandeur 
sera évaluée sur la base des documents suivants, qui seront 
joints à la demande: 

— une déclaration sur l’honneur ainsi que 

— le compte de pertes et profits et le bilan du dernier exercice 
clos. 

Cette vérification de la capacité financière ne s’applique pas aux 
organismes publics. En conséquence, les documents susmen­
tionnés n’ont pas lieu d’être fournis lorsque le demandeur est 
un organisme public. 

Les exigences susmentionnées s’appliquent aux entités affiliées, 
comme précisé au point 6.1. 

Sur la base des documents fournis, si l’ordonnateur subdélégué 
(OSD) considère que la capacité financière n'est pas satisfaisante, 
il peut: 

— demander des informations complémentaires; 

— rejeter la demande. 

8.2. Capacité opérationnelle ( 4 ) 

Les demandeurs doivent avoir les compétences professionnelles 
et les qualifications adéquates nécessaires pour mener à bien 
l'action proposée. 

À cet égard, les demandeurs doivent présenter une déclaration 
sur l’honneur et les pièces justificatives suivantes: 

— curriculum vitae ou description du profil des personnes qui 
sont les premières responsables de la gestion et de la mise 
en œuvre de l’opération; 

— les rapports d'activité des organisations; 

— une liste des projets et activités exécutés précédemment, et 
qui présentent un lien avec le domaine de l’appel à propo­
sitions ou avec les actions à mener. 

Les exigences susmentionnées s’appliquent aux entités affiliées, 
comme précisé au point 6.1. 

9. CRITÈRES D’ATTRIBUTION ( 5 ) 

Les différents outils et actions de communication doivent être 
liés, et la démarche conceptuelle ainsi que les résultats à 
atteindre doivent être clairement définis. Ils doivent également 
avoir une incidence significative pouvant être mesurée par des 
indicateurs internes et externes objectivement vérifiables et 
conformes aux critères SMART (spécifiques, mesurables, réalisa­
bles, pertinents et limités dans le temps). 

Les demandes admissibles seront évaluées en fonction des 
critères suivants: 

— la pertinence de l’action et ses résultats escomptés par 
rapport aux thèmes et au public cible visés au point 2 de 
l’appel (10 points);
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— l’efficacité, le caractère rationnel et cohérent de la méthode 
proposée et le degré d’organisation (notamment le calen­
drier, le programme et la participation éventuelle d’un 
réseau européen) (20 points dont 5 pour la participation 
d’un réseau); 

— la pertinence et la qualité des moyens de mise en œuvre et 
les ressources mobilisées par rapport aux objectifs envisagés 
(en particulier sur le plan du ratio coût/efficacité) (10 
points); 

— la couverture géographique de l’action (nombre de régions 
dans le cas d’actions d’envergure nationale, ou nombre de 
pays de l’UE dans le cas d’actions d’envergure européenne) 
(15 points); 

— le caractère novateur de l’action et les outils de communi­
cation utilisés (10 points); 

— l’impact et la diffusion des résultats escomptés (publics 
cibles, nombre de bénéficiaires directs et indirects, effet 
multiplicateur prévu) (15 points); 

— la transférabilité et la durabilité des résultats escomptés 
(notamment la participation éventuelle d’un réseau euro­
péen) (10 points); 

— les évaluations ex-ante et ex-post proposées et les activités 
de suivi prévues dans la proposition (10 points). 

Seules les demandes qui auront obtenu un total d’au moins 60 
points sur les 100 points disponibles lors de cette phase d’éva­
luation seront admises à participer à la phase suivante. Toute­
fois, le fait d’obtenir 60 points sur les 100 points disponibles ne 
garantit pas que l’action d'information bénéficiera d’une subven­
tion. La Commission pourra relever la note minimale acceptable 
en fonction du nombre de demandes recevables et des disponi­
bilités budgétaires. 

10. ENGAGEMENTS JURIDIQUES ( 1 ) 

Dans le cas d'une subvention accordée par la Commission, une 
convention de subvention libellée en euros et précisant les 
conditions et le niveau de financement sera envoyée au bénéfi­
ciaire, ainsi que la procédure visant à formaliser les obligations 
des parties. 

Les deux exemplaires de l’original de la convention de subven­
tion doivent être signés et renvoyés immédiatement à la 
Commission. La Commission sera la dernière partie signataire. 

Veuillez noter que l’octroi d’une subvention ne confère aucun 
droit pour les années suivantes. 

11. DISPOSITIONS FINANCIÈRES 

11.1. Principes généraux 

a) Subvention non cumulable ( 2 ) 

Une action ne peut recevoir qu'une seule subvention à la charge 
du budget de l'UE. 

Dans tous les cas, les mêmes coûts ne peuvent être financés 
deux fois par le budget de l'Union. Pour cela, les demandeurs 
indiquent les sources et montants des financements de l’Union 
dont ils bénéficient ou demandent à bénéficier pour la même 
action ou pour une partie de ladite action ou encore pour son 
fonctionnement au cours du même exercice ainsi que tout autre 
financement dont ils bénéficient ou demandent à bénéficier 
pour la même action ( 3 ). 

b) Non-rétroactivité ( 4 ) 

L'octroi d'une subvention rétroactive pour des actions déjà ache­
vées est exclu. 

La subvention d'actions déjà entamées ne peut être acceptée que 
dans les cas où le demandeur peut établir la nécessité du démar­
rage de l'action avant la signature de la convention. 

En pareils cas, les coûts pouvant bénéficier d’un financement ne 
peuvent être antérieurs à la date de dépôt de la demande de 
subvention. 

c) Cofinancements ( 5 ) 

Le cofinancement implique que les ressources nécessaires pour 
mener à bien l'action ne peuvent pas provenir entièrement de la 
subvention accordée par l'UE. 

Le cofinancement de l'action peut prendre la forme: 

— de ressources propres du bénéficiaire, 

— de revenus générés par l’action, 

— de contributions financières de tiers. 

d) Budget équilibré ( 6 ) 

Le budget estimé de l'action doit être joint au formulaire de 
demande. Il doit: 

— être libellé en euros les demandeurs qui prévoient que les 
coûts ne seront pas libellés en euros sont tenus de recourir 
au taux de change figurant sur le site web Infor-euro à 
l'adresse: http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_ 
contracts/inforeuro/inforeuro_fr.cfm 

— présenter un bilan équilibré des recettes et des dépenses; 

— être élaboré en utilisant des calculs détaillés (quantités, prix 
unitaires, prix totaux) et les explications ad hoc dans la 
colonne «commentaires» aucun montant forfaitaire (excepté 
ceux qui sont mentionnés au point 11.2) ne sera accepté;
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— se conformer aux montants maximaux fixés par la Commis­
sion pour certaines catégories de dépenses; voir les docu­
ments pertinents disponibles à l’adresse: http://ec.europa.eu/ 
agriculture/grants-for-information-measures/ 

— être présenté hors TVA dans le cas où le demandeur est 
assujetti à la TVA et bénéficie du droit de la déduire ou 
s'il s'agit d'un organisme de droit public; 

— indiquer dans le volet «recettes» la contribution directe du 
demandeur, le financement demandé à la Commission et (le 
cas échéant) le détail de toute contribution d’autres bailleurs 
de fonds, ainsi que de tout revenu généré par le projet, y 
compris, le cas échéant, les droits exigés des participants. 

e) Contrats de mise en œuvre/sous-traitance ( 1 ) 

Lorsque la mise en œuvre de l'action exige l'octroi de marchés 
publics (contrats de mise en œuvre), le bénéficiaire doit attribuer 
le marché à l'offre qui présente le meilleur rapport qualité/prix 
ou le prix le plus bas (selon le cas) en évitant les conflits 
d'intérêts, et garder ces pièces pour un éventuel audit. 

Dans le cas d'un marché dépassant 60 000 EUR, le bénéficiaire 
est tenu de suivre les règles particulières visées dans la conven­
tion de subvention annexée au présent appel. En outre, le béné­
ficiaire est tenu de documenter clairement la mise en concur­
rence effectuée et de garder ces pièces pour un éventuel audit. 

Les entités en leur capacité de pouvoirs adjudicateurs au sens de 
la directive 2004/18/CE ou les entités contractantes au sens de 
la directive 2004/17/CE suivent les règles nationales applicables 
en matière de marchés publics. 

La sous-traitance, c'est-à-dire l'externalisation de tâches ou d’ac­
tivités spécifiques faisant partie de l'action définie dans la propo­
sition, doit répondre aux conditions applicables à tout contrat 
de mise en œuvre (comme spécifié ci-dessus) et répondre de 
plus aux conditions suivantes: 

— seule l’exécution d’une partie limitée de l’action peut être 
concernée; 

— le recours à la sous-traitance doit être justifié par rapport à 
la nature de l’action et aux nécessités de sa mise en œuvre; 

— la sous-traitance doit être clairement spécifiée dans la propo­
sition. 

f) Soutien financier à des tiers ( 2 ). 

Les demandes peuvent envisager la fourniture de soutien finan­
cier à des tiers. 

11.2. Financement ( 3 ) 

Le financement prendra la forme d’un financement mixte comprenant: 

— le remboursement d’un pourcentage déterminé (50 % ou 
75 %) des coûts éligibles réellement exposés; 

— un montant forfaitaire de 7 % du montant total des coûts 
directs éligibles de l’action est éligible au titre des coûts 
indirects représentant les frais administratifs généraux du 
bénéficiaire et des entités affiliées pouvant être considérés 
comme affectés à l’action. 

Le montant de la subvention ne peut excéder ni les coûts 
éligibles ni le montant demandé. Les montants sont exprimés 
en euros. 

Montants maximum et minimum demandés 

Les montants minimum et maximum demandés (y compris le 
taux forfaitaire se rapportant aux coûts indirects) seront respec­
tivement de 100 000 et de 500 000 EUR. 

Le taux maximum de cofinancement sera de 50 % des coûts 
directs éligibles. En ce qui concerne les actions d'information 
présentant un caractère exceptionnel (voir le point 6.3), et si le 
candidat en fait la demande, le pourcentage de la contribution 
de la Commission peut aller jusqu'à 75 % des coûts directs 
éligibles. 

Par conséquent, une partie des dépenses totales éligibles 
comprise dans l'estimation du budget doit être financée par 
d'autres sources que la subvention de l'UE (voir le point 11.1 c). 

C o û t s é l i g i b l e s ( 4 ) 

Les coûts éligibles sont les coûts réellement exposés par le 
bénéficiaire d'une subvention, qui remplissent l'ensemble des 
critères suivants: 

— ils ont été générés pendant la durée de l’action; 

— la période d'éligibilité des coûts débutera à la date 
mentionnée dans la convention de subvention. Si un béné­
ficiaire peut prouver la nécessité de lancer une action avant 
la signature de la convention, des dépenses peuvent être 
autorisées avant l’octroi de la subvention; La période d’éligi­
bilité de ces coûts ne peut en aucun cas débuter avant la 
date de soumission de la demande de subvention (voir le 
point 11.1 b); 

— ils sont mentionnés dans le budget prévisionnel global de 
l'action; 

— ils sont nécessaires à l’exécution de l’action qui fait l’objet de 
la subvention; 

— ils sont identifiables et vérifiables, et notamment sont 
inscrits dans la comptabilité du bénéficiaire et déterminés 
conformément aux normes comptables applicables du pays 
dans lequel le bénéficiaire est établi et aux pratiques habi­
tuelles du bénéficiaire en matière de comptabilité analytique; 

— ils satisfont aux dispositions de la législation fiscale et sociale 
applicable;
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— ils sont raisonnables, justifiés et respectent les exigences de 
la bonne gestion financière, notamment sur le plan de l’éco­
nomie et de l’efficience. 

Les procédures de comptabilité et de contrôle interne du béné­
ficiaire doivent permettre un rapprochement direct entre les 
coûts et les recettes déclarés au titre de l'action et les états 
comptables et les pièces justificatives correspondants. 

Le même critère d’exclusion s’applique aux entités affiliées. 

Coûts directs éligibles (50 % ou 75 % en cofinancement) 

Les coûts directs éligibles d'une action sont les coûts qui, dans le 
respect des conditions d’éligibilité précitées, peuvent être identi­
fiés comme étant des coûts spécifiques directement liés à la 
réalisation de l'action et pouvant donc faire l’objet d’une impu­
tation directe. 

— Les coûts du personnel qui travaille pour le demandeur en 
vertu d'un contrat de travail ou d'un acte d'engagement 
équivalent et qui est affecté à l'action, correspondant aux 
salaires réels augmentés des charges sociales et des autres 
coûts légaux entrant dans la rémunération, pour autant que 
ces coûts soient conformes à la politique habituelle du 
demandeur en matière de rémunération. Il peut s'agir de 
rémunérations supplémentaires, par exemple au titre de 
contrats complémentaires, quelle que soit la nature de 
ceux-ci, pour autant qu'elles soient versées de manière systé­
matique à chaque fois qu'un même type de travail ou d'ex­
pertise est requis, indépendamment de la source de finance­
ment utilisée; 

— les frais de voyage (pour les réunions, dont les réunions de 
lancement le cas échéant, les conférences, etc.), pour autant 
que ces coûts soient conformes aux pratiques habituelles du 
bénéficiaire en matière de déplacements; 

— les coûts découlant de contrats de mise en œuvre passés par 
le bénéficiaire pour les besoins de la réalisation de l’action, 
pour autant que les conditions prévues dans la convention 
de subvention soient respectées; 

— les coûts découlant directement des exigences liées à la mise 
en œuvre de l'action (diffusion de l'information, évaluation 
spécifique de l'action, traductions, reproduction). 

L’annexe V du projet de convention de subvention (en annexe 
au présent appel) fournit une liste de dispositions particulières 
concernant certaines catégories de coûts éligibles, et précise 
quelles pièces justificatives doivent être jointes au rapport final. 

Coûts indirects éligibles (frais généraux) 

Un montant forfaitaire de 7 % du montant total des coûts 
directs éligibles de l’action peut être imputé comme coût indi­
rect représentant les frais administratifs généraux du bénéficiaire 
qui peuvent être considérés comme affectés à l’action. 

Les coûts indirects ne peuvent pas inclure des coûts imputés à 
une autre ligne budgétaire. 

Coûts inéligibles 

Les coûts suivants sont considérés comme non éligibles: 

— les apports en nature; 

— les coûts liés à l’achat d’équipements neufs ou d’occasion; 

— les coûts d'amortissement des équipements; 

— les coûts non prévus dans le budget prévisionnel; 

— la TVA, excepté dans le cas où le bénéficiaire justifie qu'il ne 
peut pas la récupérer en vertu de la législation nationale 
applicable; toutefois, la TVA payée par des organismes de 
droit public n'est pas admissible; 

— la rémunération du capital; 

— les dettes et la charge de la dette; 

— les provisions pour pertes ou dettes futures éventuelles; 

— les intérêts débiteurs; 

— les créances douteuses; 

— les coûts des transferts de la Commission prélevés par la 
banque d'un bénéficiaire; 

— les pertes de change; 

— les coûts déclarés par le bénéficiaire et pris en charge dans le 
cadre d’une autre action ou d’un autre programme de travail 
donnant lieu à une subvention de l'Union européenne; 

— les dépenses démesurées ou inconsidérées. 

Les subventions de l'UE ne peuvent pas avoir pour objet ou 
pour effet de donner lieu à profit dans le cadre de l'action 
menée par le bénéficiaire. Le profit est défini comme un excé­
dent des recettes par rapport aux coûts éligibles exposés par le 
bénéficiaire lors de la présentation de la demande de paiement 
du solde. À cet égard, lorsqu'un profit est réalisé, la Commission 
est autorisée à recouvrer le pourcentage du profit correspondant 
à la contribution de l'Union aux coûts éligibles réellement 
exposés par le bénéficiaire pour mener à bien l'action. 

Calcul du montant final de la subvention 

Le montant final de la subvention à accorder au bénéficiaire est 
établi après la réalisation de l'action, après approbation de la 
demande de paiement contenant les documents suivants ( 1 ), y 
compris les pièces justificatives pertinentes le cas échéant: 

— un rapport technique final détaillant la mise en œuvre et les 
résultats de l'action, accompagné des pièces justificatives 
pertinentes; 

— le décompte financier définitif des dépenses réellement 
supportées accompagné des pièces justificatives pertinentes 
(voir l’annexe 5 du projet de convention de subvention 
jointe au présent appel).
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11.3. Modalités de paiement ( 1 ) 

Un paiement intermédiaire sera effectué en faveur du bénéfi­
ciaire. Ce paiement intermédiaire est destiné à couvrir les 
dépenses du bénéficiaire sur la base d'une demande de paiement 
une fois que l’action a été partiellement réalisée. Pour déter­
miner le montant du paiement intermédiaire, le taux de 
remboursement à appliquer aux coûts éligibles approuvés par 
la Commission sera le taux fixé au point 11.2 de l’appel. 

Le paiement intermédiaire ne doit pas dépasser 30 % du 
montant maximal de la subvention. 

La Commission arrêtera le montant du paiement final à verser 
au bénéficiaire sur la base du calcul du montant final de la 
subvention. Si la somme des paiements précédents est plus 
élevée que le montant final de la subvention, il sera demandé 
au bénéficiaire de rembourser l'excédent payé par la Commis­
sion, au moyen d'un ordre de recouvrement. 

12. PUBLICITÉ 

12.1. Par les bénéficiaires 

Les bénéficiaires doivent mentionner clairement la contribution 
de l’Union européenne dans toutes leurs publications et à l’oc­
casion d’activités pour lesquelles la subvention est utilisée. Les 
bénéficiaires doivent de plus remplir une clause de non-respon­
sabilité précisant que la Commission ne peut pas être tenue 
pour responsable du contenu publié ni des activités pour 
lesquelles la subvention est utilisée. 

À cet égard, ils sont tenus de faire apparaître de manière bien 
visible le nom et l’emblème de la Commission européenne sur 
toutes leurs publications, affiches, programmes et autres 
produits réalisés dans le cadre de l’action cofinancée. 

Pour ce faire, ils doivent utiliser le texte et l'emblème de la 
Commission, et se conformer aux règles d’identité visuelles 
particulières à la PAC ainsi que la clause de non-responsabilité, 
disponibles à l’adresse suivante: http://ec.europa.eu/agriculture/ 
grants-for-information-measures/ 

Si cette disposition n’est pas pleinement respectée, le bénéficiaire 
peut voir sa subvention réduite conformément aux dispositions 
de la convention de subvention. 

12.2. Par la Commission ( 2 ) 

Toutes les informations relatives aux subventions accordées au 
cours d'un exercice seront publiées sur un site internet des 
institutions de l'Union européenne pour le 30 juin de l'année 
suivant l'exercice au cours duquel les subventions ont été 
octroyées. 

La Commission publiera les informations suivantes: 

— le nom du bénéficiaire, 

— son adresse, 

— l'objet de la subvention, 

— le montant octroyé. 

À la demande motivée et dûment justifiée du bénéficiaire, il sera 
renoncé à la publication de ces informations si cette divulgation 
est de nature à mettre en péril les droits et libertés des 
personnes concernées, consacrés par la Charte des droits fonda­
mentaux de l’Union européenne, ou à nuire aux intérêts 
commerciaux des bénéficiaires. 

13. PROTECTION DES DONNÉES 

Le fait de répondre à un appel à propositions implique l’enregis­
trement et le traitement de données à caractère personnel telles 
que le nom, l'adresse et le curriculum vitae. Ces données sont 
traitées conformément au règlement (CE) n o 45/2001 relatif à la 
protection des personnes physiques à l'égard du traitement des 
données à caractère personnel par les institutions et organes 
communautaires et à la libre circulation de ces données. Sauf 
indication contraire, les questions posées et les données à carac­
tère personnel demandées sont requises afin d’évaluer la 
demande conformément aux spécifications de l'appel à propo­
sitions. Elles seront traitées uniquement à cette fin par l’unité K1 
de la direction générale de l’agriculture et du développement 
rural de la Commission européenne. Des renseignements 
détaillés concernant le traitement des données à caractère 
personnel figurent dans la déclaration de confidentialité consul­
table à l’adresse suivante: http://ec.europa.eu/ 
dataprotectionofficer/privacystatement_publicprocurement_en. 
pdf 

Les données à caractère personnel peuvent être enregistrées par 
le comptable de la Commission soit uniquement dans le 
système d’alerte précoce (SAP), soit à la fois dans le SAP et 
dans la base de données centrale sur les exclusions (BDCE), si 
le bénéficiaire se trouve dans l’une des situations visées par: 

— la décision 2008/969/CE, Euratom de la Commission du 
16 décembre 2008 relative au système d’alerte précoce; 
pour de plus amples informations, consultez la déclaration 
sur la politique en matière de respect de la vie privée à 
l’adresse: 

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/ 
legal_entities/legal_entities_fr.cfm 

ou 

— le règlement (CE) n o 1302/2008 de la Commission du 
17 décembre 2008 relatif à la base de données centrale 
sur les exclusions; pour de plus amples informations, 
consultez la déclaration sur la politique en matière de 
respect de la vie privée à l’adresse: 

http://ec.europa.eu/budget/explained/management/ 
protecting/protect_fr.cfm
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14. PROCÉDURE DE SOUMISSION DES PROPOSITIONS 

Les propositions doivent être soumises conformément aux 
exigences formelles et dans les délais fixés au point 5. 

Aucune modification de la demande n'est autorisée après la date 
limite de soumission des propositions. Toutefois, lorsque, en 
raison d'une erreur matérielle évidente de sa part, le demandeur 
omet de présenter des pièces ou de remettre des relevés, la 
Commission lui demande de fournir les informations 
manquantes ou de clarifier les pièces justificatives lors du 
processus d’évaluation ( 1 ). Ces informations ou clarifications ne 
modifient pas substantiellement la proposition. 

Les demandeurs seront informés par écrit des résultats du 
processus d’évaluation de leur demande ( 2 ). 

Soumission sur papier 

Les formulaires de demandes sont disponibles à l’adresse: http:// 
ec.europa.eu/agriculture/grants-for-information-measures/ 

Les demandes seront présentées via le formulaire officiel, 
dûment complété et daté, présentant un budget équilibré 
(recettes/dépenses) et signé par la personne habilitée à engager 
juridiquement l’organisme demandeur. 

Le cas échéant, tout renseignement complémentaire considéré 
comme nécessaire par le demandeur peut être fourni sur des 
feuillets séparés. 

Les demandes doivent être envoyées à l’adresse suivante ( 3 ): 

Commission européenne 
Unité AGRI. K.1. 
Appel à propositions 2013/C 264/09 
À l’attention de Madame Angela Filote 
L130 4/148A 
1049 Bruxelles 
BELGIQUE 

— soit par courrier, la date du cachet de la poste faisant foi, 

— soit par société de courrier express, la date de réception par 
la société de courrier faisant foi. 

Les demandes transmises par télécopie ne seront pas acceptées. 

Transmission électronique des demandes 

L’admissibilité des demandes sera néanmoins évaluée à partir de 
la version papier, et pour faciliter le traitement des dossiers, les 
demandeurs sont invités à envoyer également une copie élec­
tronique de leur demande par courrier électronique à: agri- 
applications@ec.europa.eu (et non pas à: agri-grants@ec.europa. 
eu). La date limite de transmission de la copie électronique est le 
15 novembre 2013 à minuit. 

Contact 

Toute question relative à l'appel à propositions peut être 
envoyée par courrier électronique à: 

agri-grants@ec.europa.eu 

La date limite de présentation des questions est le 8 novembre 
2013 à minuit. 

Les questions les plus pertinentes et les réponses apportées 
seront publiées sur le site: http://ec.europa.eu/agriculture/ 
grants-for-information-measures/ 

15. PROCÉDURE D'ÉVALUATION 

Les dossiers des demandeurs ayant satisfait aux critères d'admis­
sibilité seront examinés à la lumière des critères d'exclusion. 

En premier lieu, le comité d’évaluation examinera les proposi­
tions à la lumière des critères d’exclusion (voir le point 7 de 
l’appel). 

Le comité d’évaluation examinera ensuite les demandes à la 
lumière des critères d’octroi (voir le point 9 de l’appel). 

Enfin, les demandes ayant satisfait aux phases précédentes 
seront examinées à la lumière des critères d’éligibilité (voir le 
point 6 de l’appel) et de sélection (voir le point 8 de l’appel). 

16. ANNEXES 

— Les formulaires de demande (ainsi que la liste de contrôle 
des documents à fournir) sont disponibles à l’adresse: 

http://ec.europa.eu/agriculture/subventions pour des actions 
d'information/index_fr.htm 

— Le modèle de convention de subvention est disponible à 
l’adresse: 

http://ec.europa.eu/agriculture/subventions pour des actions 
d'information/index_fr.htm
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